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Vnitrni fad skolni jidelny

Platnost ode dne: 1.9.2020
U¢innost ode dne: 1.9.2020

Tento vnitfni Fad upravuje podminky stavovani ve Skolni jidelné pfi Zakladni Skole Pardubice,
Kotkova 1287. Skolni jidelna poskytuje za podminek danych platnou legislativou $kolni
stravovani zakd a zadvodni stravovani zaméstnanc(.

Skolni stravovani se Fidi:
zakonem €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani
vyhlaskou ¢. 17/2008 Sh., o nakladech na zavodni stravovani a jejich Uhradé v
prispévkovych organizacich ve znéni pozdéjsich predpisu
vyhlaskou €. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani ve znéni pozdéjsich predpist
narizenim (EU) ¢. 1169/2011 o poskytovani informaci o alergenech
vyhlaskou €. 258/2000 Sh., o ochrané verejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpist
vyhlaskou €. 602/2006 Sh., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zdsadach
osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych, ve znéni pozdéjsich
predpisq,
vnitfnimi predpisy Skoly

Provozni fad skolni jidelny je na ndsténce pred Skolni jidelnou a na webovych strankach skoly.

Prava a povinnosti zaku a jejich zdkonnych zastupci ve Skolni jidelné, podrobnosti o

pravidlech vzajemnych vztaht se zaméstnanci ve skolni jidelné

1/ 24k zakladni gkoly, ktery se alespori ¢aste¢né v prislusném dni Gcastni $kolniho vyuéovani

nebo akce poradané Skolou, ma pravo denné odebrat jeden obéd.

2/ Pro nemocné zaky lze obéd odebrat pouze prvni den nemoci a to do nasich zatavitelnych
misek v dobé od 11:00 - 11:30 hod.,(dvefe zadniho vchodu do kuchyné, vchod vraty kolem
budovy). Obéd je uréen k okamzité spotiebé, skolni jidelna nezodpovida za zavady na vydané
stravé, ke kterym doslo nespravnym zplsobem prepravy, nebo nespravnym prechovavanim

stravy pred jeji konzumaci.



3/ V dobé skolnich prazdnin a dnli mimoradného volna vyhlasenych feditelem skoly jidelna

Skolni stravovani Zzakim a zavodni stravovani neposkytuje.

4/ Zakonni zastupci jsou povinni v pripadé nepfitomnosti odhlasit Zaka ze skolniho stravovani.

5/ Zakonni zastupci Zaka jsou povinni neprodlené informovat Skolni jidelnu o veskerych,

zejména zdravotnich okolnostech, které maji souvislost se Skolnim stravovanim.

6/ Vsichni stravnici jsou povinni dbat pravidel spravného stolovani a spolecenského chovani,
udrzovat v jidelné klid, poradek a Cistotu a dale jsou povinni chovat se slusné k zaméstnancim

Skolni jidelny.

7/ Stravnici jsou povinni fidit se pokyny uvedenymi v tomto rfadu a dale pokyny vSech
zaméstnanc Skoly. Pfi opakovaném porusovani tohoto fadu, mlze byt stravnik ze Skolniho

stravovani vyloucen.

Provoz a vnitini rezim Skolni jidelny

Organizace provozu

1/ Vstup do Skolni jidelny je povolen pouze po prezuti.

2/ Stravnici pred vstupem do jidelny odloZi aktovky v Satné.

3/ Nosit mobilni telefon do Skolni jidelny je zakdzano.

4/ Stravnici se radi u vstupnich dveri do jidelny a nasledné se fidi pokyny pedagogického
dozoru v jidelné, nebo pracovnikd jidelny. Rozvrh dozorl je vyvéSen ve Skolni jidelné.
Neukaznéného zdka mulze pracovnik konajici dohled zaradit na jiné misto fronty cekajicich

Zaka.

5/ Jidlo a napoje konzumuji Zaci u stolu zasadné v sedé. PouZité nadobi odnesou na uréené

misto. Zaci nesmi z jidelny vynaset jidlo, ani nadobi.

6/ V prostorach skolni jidelny ani pfed ni se stravnici po skonceni stolovani zbyteéné nezdrzuiji.



7/ Nepovolanym osobam je vstup do Skolni jidelny zakazan (vstup je povolen pouze

kontrolnim organtim).

8/ Za poradek ve skolni jidelné zodpovida pedagogicky dozor dle rozpisu. Za Zaky skolni druziny
zodpovida vychovatelka SD. Pfipominky k pokrmdm hlasi stravnik vedouci $kolni jidelny, traz

nebo nevolnost pedagogickému dozoru.

Vydej obéda

1/ Obédy se pro zaky a zaméstnance skoly vydavaji v dobé mezi 11:40 — 14:00 hod. na zakladé
zaplacenych obédu a zaregistrované pardubické karty, kterou zfizuje DPMPa.s.. Ztratu karty
musi Zak ihned nahlasit v kancelafi sSkolni jidelny. Za zfizeni duplikatu pardubické karty zaplati
24k 50,- K¢.

2/ Do skolni jidelny vstupuji pouze Zaci, ktefi maji zaregistrovanou pardubickou kartu. Pokud

zak zapomene kartu doma, po nahlaseni mu vedouci skolni jidelny vyda kartu nahradni.

3/ Podéavané jidlo je uréeno k pfimé spotiebé.

Jidelni listek

1/ Jidelna vari jeden druh jidla, ktery je sestaven z polévky, hlavniho chodu, napoje a pfipadné

doplnku (napf. salatu, moucniku, ovoce, jogurtu apod.).

2/ lidelni listek sestavuje vedouci Skolni jidelny ve spolupréci s hlavni kucharkou dle zasad
zdravé vyzivy, spotfebnim koSem vybranych potravin, financnim limitem a dodrzovanim

nutri¢nich hodnot pokrm.

3/ Jidelni listek a informace o alergenech jsou vyvéseny na nasténce u kancelare vedouci skolni

jidelny, na webovych strankach skoly a na strankach www.strava.cz.

4/ Zména jidelniho listku a alergen( vyhrazena.


http://www.strava.cz/

Odhlasovani obédu

1/ Obédy je nutné vidy radné odhlasovat, protoze pokud ma stravnik na Uctu penize, je
automaticky prihlasen ke stravovani. Pokud obéd neodhlasi, nebo nevyzvedne, tento propada.
Obédy je mozné odhlasit telefonicky na &isle 466 652 390 (zaznamnik), osobné u vedouci SJ,

na strankdch koly (v sekci Skolnf jidelna), nebo na www.strava.cz,.

2/ Pripadné zmény v odhlasovani a vydeji obédl (napf. na konci skolniho roku) jsou véas

oznameny.

Prihlaseni a ukonceni skolniho stravovani, platby za stravovani

Pfihlaseni a ukonceni stravovani
1/ Prihlaseni ke stravovani se provadi vyplnénim formulare, (Pfihlaska ke stravovani). Tu si Zaci

vyzvednou u vedouci Skolni jidelny.

2/ Ukonéeni stravovani musi 74k (zakonny zastupce) vidy nahlasit vedouci $kolni jidelny. Z&ci

devatych tfid jsou na konci mésice ¢ervna odhlaseni automaticky.

Platby obédu

1/ Stravné se hradi bezhotovostné na Gcet $kolni jidelny. Cislo u¢tu: 20001-4132561/0100.
Variabilni symbol je vidy osobni Cislo stravnika. Platba zalohy se provadi mésic predem a to
vidy k 20. v mésici. Posledni platba ve Skolnim roce je v kvétnu, dalsi az v srpnu na nasledujici

rok.

2/ Ceny obédu pro jednotlivé kategorie se Fidi vyhlaskou 107/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpisd. Do vékovych skupin jsou stravnici zafazovani na dobu $kolniho roku (do 31.8.), ve
kterém dosahuji véku podle uvedenych kategorii.

e Cena 1 obédu:

e 7Z4aci ve véku7-10let............... 28,-K¢
e Zacivevéku 11— 14 let................ 30,-K¢
e Z4cive véku 15 a vice let............ 32,-K¢

e Pedagog .a provozni pracovnici...32,-K¢

3/ Zaméstnanci ZS hradi pouze naklady na potraviny snizené o p¥ispévek z FKSP. Narok na
obéd md zaméstnanec, ktery odpracuje v daném dni alespon tfi hodiny. Po dobu dovolené ¢i
nemoci narok na obéd nema.


http://www.strava.cz/

Objednavka, prijem a vydej potravin

1/ Objednavku potravin zaji$tuje vedouci SJ, nebo hlavni kuchaika. MnoZstvi a druh
objednavanych surovin vychazi z planovanych druh jidel uvedenych na jidelnim listku,
predpoklddaného poctu stravnikd a finanénich limitl jednotlivych jidel.

2/ Vedouci SJ zodpovidd za vedeni skladové evidence potravin v PC. Pfijem zboZi probiha za
pfitomnosti dodavatele a vedouci SJ & hlavni kucharky takovym zptisobem, aby dodavané
zboZi odpovidalo kvalité a udajam v pravodnich dokladech. Spravnost potvrdi podpisem a
otiskem razitka. Poté je zbozi fadné uskladnéno. Skladovani odpovida charakteru zbozi. Na
radné prevzaté zbozi je vystavena prijemka, kterd obsahuje datum dodavky, nazev zbozi,
dodavatele, mnozstvi zbozi a jeho cenu. Potraviny jsou vedeny na skladovych kartach (vSe v
PC). Faktura je zkontrolovéna a zapsana do knihy doslych faktur pod poradovym cislem.
Uhradu faktur provadi vedouci SJ. PFed uhradou jsou faktury pfedany ke kontrole ekonomce
a rediteli Skoly, ktery otiskem razitka a svym podpisem schvali faktury k proplaceni.

3/ Normovani potravin provadi hlavni kucharka, ktera ru¢né vyhotovi Zddanku potravin, jejiz
spravnost stvrdi svym podpisem. Vedouci SJ pouziva tuto zddanku jako podklad pro
vytvoreni vydejky potravin. Vydejka poskytuje pfehled o druhu pfipravovanych jidel, druhu a
mnozstvi vydanych a spotfebovanych surovin pro pfipravu jidel podle norem, poctu
stravnikl a o kategoriich stravovanych osob. Poskytuje i denni prehled cerpani finan¢niho
limitu. Vyhotovuje se denné.

Pokladni kniha, ukonceni kalendarniho mésice a roku

1/ Vedouci SJ vede pokladni knihu, kam zaznamendva platby za ndkup duplikatd
pardubickych karet, které si stradvnik nechava ztidit pfi ztraté této karty. Faktury s mésicnim
vyuétovanim piedava pracovnik Dopravniho podniku Pardubice osobné k rukam vedouci SJ.

2/ Evidenci stravnikd véetné Uhrad a vyucétovani zajistuje vedouci Skolni jidelny. Podklady pro
finan¢ni operace jsou ziskavany z programového vybaveni od firmy VIS PLZEN. Jidelna ma
také zpracovan systém HACCP.

3/ Vedouci ) provadi pravidelnou mési¢ni uzavérku, kterd obsahuje prehled plateb
stravnikl, cerpani financniho limitu, plnéni vyZivovych norem, skladové zasoby a vyhotovuje
faktury FKSP.

4/ Na konci kalendafniho roku provadi vedouci SJ s inventariza¢ni komisi fadnou
inventarizaci ve Skolni jidelné a pfipravuje dokumenty k archivaci. V mésici fijnu vyhotovuje
rocni vykaz o Cinnosti zafizeni Skolniho stravovani Z17-01.

Gabriela Malikova Mgr. Bc. Karel Zemli¢ka
vedouci SJ Feditel $koly

V Pardubicich dne 1.9.2020






