SKOLNi DRUZINA
Zakladni Skola Pardubice — Spofilov, Kotkova 1287, 530 03 Pardubice

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Obecna ustanoveni

v

Na zékladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly
pro skolské zatizeni Skolni druZinu tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdé&lavéni,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech §kolniho vyu¢ovani mezistupen mezi vyukou ve §kole
a vychovou v roding. Skolni druzina neni pokra¢ovanim $kolniho vyu¢ovani, ma své specifika, ktera ji
odlisuji od Skolniho vyu€ovéni. Hlavnim poslanim Skolni druziny je zabezpeceni zajmové Cinnosti,
odpocinku a rekreace zaki.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky 1. — 4. roéniku prvniho stupné zakladni skoly.

Druzina mtze vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna.

I. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnvch zastupci ve Skole a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

1. Zaci maji pravo

a) zakladat v ramci Skolni druziny samospravné organy zaki, volit a byt do nich voleni, pracovat
v nich a jejich prostiednictvim se obracet na feditele skoly,

b) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich zdjmového
vzdélavani, podminkou je slusna a kulturni ustni ¢i pisemna forma

¢) na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se zdjmového vzdélavani

d) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili a na ochranu pfed navykovymi
latkami

e) na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi,

f) na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace, na ochranu pied fyzickym a psychickym

nasilim, pfed vSemi formami sexualniho zneuzivani a pred kontaktem s navykovymi latkami,

g) na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek
h) byt seznameni se vSemi smérnicemi, které se vztahuji k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni
druziné

2. Zaci jsou povinni

a) tadné dochazet do Skolni druziny v souladu s ¢asy uvedenymi na zapisnim listku

b) dodrzovat fad skolni druziny a pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané€ zdravi a bezpecnosti

¢) plnit pokyny pracovnikii §kolni druziny vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim
radem.

3. Zaci se ve $kolni druzing chovaji slusn& k dospélym i jinym zakim 8koly, dodrzuji zasady
kulturniho chovani. Dospélym osobam vykaji a oslovuji je podle jejich funkce (pane
vychovateli, pani vychovatelko). Dbaji pokynl pedagogickych a provoznich pracovnikd,
dodrzuji vnitini fad Skoly. Chovaji se tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani jinych osob.
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10.

11.

12.

13.

Zak se ucastni ¢innosti organizovanych skolni druzinou dle rocniho planu ¢innosti.

Béhem pobytu ve Skolni druzin€ neni dovolena hlasita reprodukce hudby z mobili a
hudebnich prehravaét. Zak nesmi pofizovat zdznamy (video, audio, foto) a umistovat je na
internet (socialni sit€¢). Mobilni telefon, chytré hodinky Zak po celou dobu pobytu ve Skolni
druziné ponecha vypnuté v aktovce. V ptfipad€¢ opakovaného poruseni tohoto ustanoveni mu
bude elektronické zatizeni odebrano a predano zakonnym zastupctm.

Nepritomnost ve Skolni druzin€ navazuje na nepiitomnost ve skole.

74k zachazi s pomickami a hraCkami Setrn€, udrzuje své misto, tfidu i ostatni Skolni prostory
v Cistoté a pofadku, chrani majetek pred poSkozenim.

Manipulace s okny, zaluziemi, zafizenim uceben, elektrickym zafizenim a spotiebici je zakiim
povolena pouze na piimy pokyn vychovatelti nebo zaméstnanct skoly.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzdki; zakiim jsou zakazany v celém arealu skoly a pii
vSech Skolnich akcich vSechny Cinnosti, které jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alko-
holickych napoji, uzivani, prechovavani a distribuce navykovych a zdravi skodlivych latek).

Kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skolni druziny, hlasi
bez zbyte¢ného odkladu vychovateli, nebo jinému zaméstnanci skoly.

74k nenosi do $kolni druziny pfedméty nesouvisejici s vyukou (tyka se mj. cennych predmétd,
vétSich obnost penéz a Sperkid) a predméty, které by mohly ohrozit zdravi, mravni vychovu a
zpusobit uraz. Za poskozeni a ztratu soukromé elektroniky Skola neruci. Pokud Zaci nosi do
$kolni druziny mobilni telefony ¢i jinou elektroniku, musi ji mit vypnutou po celou dobu
trvani druZiny a uloZenou ve $kolni ta§ce. O pripadném pouziti elektroniky rozhoduje
pedagogicky pracovnik.

Hrubé slovni a fyzické utoky zaka vici pracovnikiim Skoly a poskozovani jejich cti a povésti
v tisténych i elektronickych médiich se vzdy povazuji za zavazné poruSeni vnitfniho fadu,

které Ize hlasit v zdvaznych piipadech Policii CR.

Pii pouziti WC se zak v téchto prostorech bezdiivodné nezdrzuje.

II. Provoz a vnitini rezim Skoly

A. Prihlasovani a odhlaSovani

Reditel stanovi ve vnitinim ¥adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlagky &.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplusob evidence Gcastniki takto:

a)

b)

Ve skolni druziné je uréen jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatel, ktery zajistuje
piihlasovani a odhlaSovani zakt, vybirani poplatkt, pfedavani informaci rodi¢tim, vytizovani
nameta a stiznosti.

O pfijeti Gcastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti se rozhoduje na zakladé pisemné piihlasky. Soucasti piihlasky k pravidelné
vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct ti€astnika o
rozsahu dochazky a zptsobu odchodu ucastnika z druziny. O zatfazeni zaka do Skolni druziny
rozhoduje teditel skoly.

Dochazka do $kolni druziny je pro piihlaSeného zaka povinna, zaka lze uvolnit jinak, nez je
uvedeno na zdpisnim listku pouze pisemnou omluvenkou opatienou datem a podpisem
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d)

zakonného zastupce Zaka nebo zpravou KOMENS v systému Bakalati. Zaka nelze uvolnit na
zaklad¢ telefonické omluvy.
Z4ak muze ze $kolni druziny odchazet po obédé, piipadné do 14 hodin, potom az v 15 hodin.

B. Kritéria prijimani Zaku do Skolni druziny

Kritéria pro piijeti do $kolni druZiny jsou v souladu s vyhlaskou MSMT ¢&. 74/2005 v platném znéni.
Kapacita skolni druZiny je 130 Zaki.
Zaci jsou rozdéleni do péti oddeleni. Kazdé z nich vede vychovatel s odpovidajici kvalifikaci.

Kritéria pro prijeti:

bl el N e

Ptednostné jsou piijimani zaci 1. a 2. tfid.

Zaci s celotydenni dochazkou (minimalné 3x tydné& do 15 hodin).

Pokud nebude naplnéna kapacita SD, budou pfijiméni ostatni Z4ci z 1. stupng.

Pokud se nerozhodne o prijeti zaka podle vySe uvedenych kritérii, budou zaci zatazeni do
Skolni druziny na zaklad¢ nejnizsiho véku zbyvajicich uchazecu.

O piijimani 7akt do SD rozhoduje feditel §koly, a to na zakladé vyplnénych naleZitosti v pisemné
ptihlasce a splnénych kritérii pro pfijeti. Na dochazku do SD neni narok.

C. Stanoveni vy$e platby ve $§kolni druziné

a)
b)

Vysi piispévku stanovuje feditel §koly. Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou
splatkach, castku lze zaplatit i jednorazové.

Vysi  uplaty muaze teditel Skoly snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize
aa) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

bb) Gcastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle zakona

o0 socialnich sluzbach, nebo

cc) ucastnik svéeny do péstounské péce ma narok na prispévek na tthradu potreb ditéte podle

zakona o statni socialni podpote a tuto skute¢nost prokaze fediteli.

c)

Pokud za dit¢€ neni uhrazena uplata, feditel Skoly mtize rozhodnout o vylouceni zaka ze Skolni
druziny.

D. Rezim ¢innosti ve Skole

Provoz skolni druziny probiha ve vSednich dnech od 6:30 do 8 hodin a od 11:30 do 17 hodin.
Oddg¢leni se naplnuji nejvyse do poctu 30 tcastniki.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouciho
vychovatele skolni druziny. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo
vyucovani zejména formou odpocinkovych, rekrea¢nich a zajmovych ¢innosti.

Po pfichodu do budovy se zaci piezouvaji do zdravotné vhodné domaci obuvi, odkladaji obuv
a svrSky v Satnach na urcené misto a ihned odchazeji do odd¢leni. V Satnach se nezdrzuji. V

prabehu vyucovani je zakim vstup do Saten povolen pouze se svolenim vychovatele.

Vstup do télocvicny, odbornych uéeben, kabinetll a sborovny je Zakim povolen pouze se
souhlasem vychovatele.

Na zajmové krouzky odvadéji zaky vychovatelé a piedavaji je lektorim. Po ukonceni
krouzku se zaci bud’ vraceji do oddéleni $kolni druziny, nebo si je vyzvedavaji rodice.

Ve skolni jidelné se zaci fidi fadem Skolni jidelny, ve Skolni druzin€ fadem Skolni druziny.

3
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8. V dob¢ nepfitomnosti neékterého z vychovatelt mtuze v disledku organizace provozu skolni
druziny dochazet ke spojovani jednotlivych oddéleni.

9. Po skonceni provozu druziny odpovida sluzbu konajici vychovatel za zajisténi pracoviste
z hlediska bezpecnostniho — zavirdni oken, vody, zhasnuti svétel, vypnuti elektrickych
spotiebic.

E. Rezim pii akcich mimo $kolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zaka pii akcich a vzdélavani mimo aredl skoly zajistuje Skolni
druzina vzdy nejmén€ jednim vychovatelem. Spole¢né snim muze akci zajiStovat i
zameéstnanec, ktery neni pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zptsobily k pravnim
ukontim.

2. Pii organizaci akci mimo Skolu souvisejicich s €innosti $kolni druziny stanovi zatazeni a délku
prestavek pedagog povéieny vedenim akce podle charakteru ¢innosti, a s pfihlédnutim k
zakladnim fyziologickym potfebam zakd.

3. Pii akcich konanych mimo $kolu nesmi na jednu osobu zajist'ujici bezpecnost zaki piipadnout
vice nez 25 zakd. Vyjimku z tohoto poctu muze stanovit s ohledem na narocnost zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi zaku feditel Skoly. Kazdou planovanou akci mimo budovu skoly
projedna organizujici vychovatel napied s vedenim skoly.

4. Pti pfechazeni zakt na mista akci mimo budovu skoly se zaci tidi pravidly silni¢éniho provozu
a pokyny doprovazejicich osob. Pred takovymito akcemi doprovazejici vychovatel zaky
prokazatelné pouci o bezpec€nosti.

5. Skola miize v odiivodnénych piipadech z diivodu zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi
zaku a dalSich ucastnik® druzinové akce rozhodnout, ze Zakovi nebude umoznéna ucast na
konkrétni druzinové akci konané mimo misto, kde se uskutectiuje druzina, zejména na
exkurzi, vyletu, pobytové akci, zahrani¢nim vyjezdu, sportovnim kurzu nebo jiné obdobné
akci.

a) K tomuto opatieni mize Skola piistoupit zejména tehdy, pokud piedchozi chovani zéka,
opakované¢ nebo zavazné poruSovani pravidel bezpecnosti, nerespektovani pokynt
pedagogickych pracovnikl,, agresivni, nasilné ¢i jinak nebezpeéné jednani zaklada
divodnou obavu, Ze by Gcast zdka mohla predstavovat zavazné nebo obtizn¢ zvladnutelné
riziko pro bezpecnost ¢i zdravi samotného zaka, ostatnich zaki, zaméstnanct Skoly nebo
dalsich osob.

b) O pouziti tohoto opatfeni rozhoduje feditel Skoly na zakladé individualniho posouzeni
konkrétni situace, charakteru a zavaznosti ptedchoziho jednani zéka, povahy planované
druzinové akce a moznosti Skoly zajistit bezpecnost vSech jejich ucastnikti. Pied piijetim
opatfeni Skola posoudi, zda Ize bezpecnost ucastnikli pfiméfené zajistit jinymi
organiza¢nimi nebo dohledovymi opatfenimi.

c) Toto opatieni neni kdzefiskym opatienim ani sankci za predchozi chovani Zédka. Jeho
ucelem je vyhradné predchazeni bezpeCnostnim rizikim a zajiSténi ochrany zivota a
zdravi u€astnikti druzinové akce.

d) O neumoznéni ucasti zaka na konkrétni druzinové akci a jeho divodech Skola piredem
informuje zadkonného zastupce zéka. V ptipadé druzinové akce konané v dobé vyucovani
Skola zakovi, ktery se akce nezucCastni, zajisti odpovidajici dohled ve Skole, ptipadné
jinym vhodnym zplisobem v souladu s pravnimi piedpisy a organizacnimi moznostmi
skoly.
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F. Dochazka do Skolni druZiny

1.

Ranni $kolni druzina probiha od 6:30 do 7:40 v hlavni druziné nad jidelnou z levého boku
Skoly. Rodice predavaji dité sluzbu konajicimu vychovateli, dle uvazeni rodici mize zak
ptichazet sam. V 7:40 odvadeéji vychovatelé zdky na vyuovani do kmenovych ttid.

Po skonceni vyuCovani predavaji ucitelé zaky vychovatelim.

Zaci ihned po nastupu do druziny piedavaji vychovateli piipadny vzkaz rodi¢t o zméng
odchodu v dany den. Zak nikdy neodchazi domii bez oznameni této skute¢nosti vychovateli a
bez rozlouceni.

Zakonny zastupce zaka je povinen omluvit neptitomnost zZaka ve Skolni druziné nejpozdéji do
tfi kalendainich dnt od pocatku neptitomnosti zaka — pisemné, telefonicky nebo elektronicky.

Pfi absenci znamé predem vyzaduje Skola od rodi¢t pisemnou zadost o uvolnéni zéka.

V 15 hodin prevadi zaky prvnich tiid vychovatel do hlavni druziny nad jidelnou. Zaci
druhych, tfetich a ¢tvrtych tiid zlstavaji v urené tiidé v budové Skoly do 15:30, kdy jsou
vychovateli pfevedeni do hlavni druziny nad jidelnou.

Provoz druziny probih4 do 17 hodin.

Predavani zakl rodi¢im je zajisténo pomoci ¢ipového systému Bellhop. K tomuto G¢elu jsou
ziizeny dva terminaly — v hlavni budové a $kolni druziné byt. Cip je majetkem zakonného
zastupce, na kterého je vydan. Za pouzivani a piipadné zapijceni Cipu jiné osobé odpovida
zakonny zastupce, kterému byl ¢ip vydan. Zakoupené Cipy se zpét jiz nevykupuji ani nevraci.

V pfipadé nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodi¢i nebo jinym zakonnym zéstupcem,
vychovatel nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodi¢e zdka a osoby uvedené na
pisemné piihlasce zaka do SD. Pokud je tento postup bezvysledny, vychovatel kontaktuje
vedeni $koly a pak Policii CR, kterd zajisti spojeni se zakonnymi zastupci, ptipadné
kontaktuje OSPOD. Opakované nevyzvednuti zdka do 17 hodin mize byt divodem k
vylougeni ze SD.

G. Zakonni zastupci Zaki

1.

a)
b)

Zakonni zastupci nezletilych zak jsou povinni

zajistit, aby zak dochazel fadné do Skolni druziny,

na vyzvani feditele $koly se osobné zcastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
¢innosti zaka ve Skolni druziné,

informovat Skolu o zdravotni zpisobilosti Zaka k zajmovému vzdélavani a ptipadnych
zménach zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by
mohly mit vliv na prib&h pobytu ve skolni druzing

Zakonni zastupci nezletilych zakt maji pravo

na informaci o pritbéhu pobytu ve skolni druzing svych déti,

volit a byt voleni do Skolské rady, byt ¢leny Spolku rodici a pratel Skoly, volit a byt voleni do
Spolku rodi¢i a piatel skoly,

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZzitosti jejich déti, pficemz
jejich vyjadieni musi byt vénovana nalezita pozornost
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H. Zaméstnanci $koly maji povinnost

I11.

1.

N

e e R

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

vénovat individudlni péci détem z madalo podnétného rodinného prostitedi a détem se
zdravotnimi problémy. Dbat na to, aby se zdravi zaka a zdravy vyvoj nenarusily Cinnosti
Skolni druziny. Brat ohled na vysledky lékafskych vysetfeni, zprav o vySetfeni v pedagogicko-
psychologickych poradnéch a na sdé€leni rodici o ditéti.

prichazet do skoly nejméné 15 minut pfed zahijenim vyuCovani ¢i vychovné Cinnosti,
dostatecné vcas pied vykonem dohledu nad zaky (tyka se pouze pedagogi)

usilovat o nejvys$si moznou kvalitu své prace

dale se kvalitné a smysluplné vzdélavat v ramci DVPP a rozvijet svou osobnost

tidit se zasadami etického chovani

dodrzovat platné pravni normy

svym jednanim pfispivat k pozitivni atmosféte ve Skole

dbat o dobré jméno a povést skoly a svym jednanim a chovanim jej neposkozovat

pozomé vyslechnout dotaz, pfani ¢i stiznost kteréhokoli zaka ¢i zékonnych zastupci,
adekvatné na né reagovat a zachovavat davérnost informaci

. pripravovat zaky k zodpovédnému piistupu k zivotu, vést je k porozuméni, toleranci a

respektu, k rovnopravnosti, umoziovat jim volbu v rozhodnutich a hledani vhodného feSeni
vzniklych situaci a problémut

povzbuzovat vSechny zaky k aktivni spoluti¢asti na déni ve skole

bez prodleni fesit naznaky Sikany, zneuzivani jakychkoliv navykovych a omamnych latek a
vnaseni predmétl ohrozujicich bezpecnost ¢i mravni vychovu déti

objektivné hodnotit chovani jednotlivych zaki, pribeh a vysledky jejich Skolni ¢innosti
zachovavat mlcenlivost ve smyslu nafizeni GDPR a chranit pfed zneuzitim data, citlivé osobni
udaje zaki a zaméstnancti Skoly, informace o zdravotnim stavu zakt a vysledky poradenské
pomoci 8kolského poradenského zaiizeni a SPP, s nimiz pfisel do styku

shromazd’ovat pouze nezbytné tidaje a osobni udaje, bezpecné je ukladdat a chranit pied
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektiim, které na né nemaji zdkonny narok,
nepotiebné tidaje vytazovat a dal nezpracovavat

byt k dispozici na mobilnim telefonu, a to nejméné od 7:30 do 16:00 hodin, na zmeskané
telefonaty ¢i zaslané SMS vzdy v uvedené dob¢ reagovat (v dobé mimo vlastni vyuku)

fidit se mési¢nim planem akci, ktery je zavazny (piipadné jeho operativnimi zménami — viz e-
mail nebo Bakalafi) a veskerymi pokyny vedeni skoly

kazdy pracovni den ¢ist sluzebni e-maily a zpravy Komens v Bakalafich a reagovat na né
dodrzovat tento tad

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi

1.

VSsichni Zaci se chovaji pti pobytu ve skolni druziné i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob.

Skola odpovida za zaky v dobé& dané rozvrhem &innosti druZiny.

Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakd ve skolni budové nebo mimo
budovu pti akci poradané skolou, zaci hlasi ihned vychovateli nebo pedagogickému dozoru.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat Gdaje souvisejici s urazy zaki, poskytovat
prvni pomoc a vést evidenci urazt podle pokynt vedeni $koly.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam zaku, a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj, pro piedchazeni vzniku socialné patologickych jevi a poskytovat zakiim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
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Iv.

10.

11.

Skolni budova je volné pistupna zvenéi pouze v dobg, kdy je dozirajicimi zaméstnanci $koly
zajiSténa kontrola ptichazejicich osob: 7.40 - 8.00 skolnik. Pti odchodu zakli z budovy ven
dozirajici pedagogové podle planu dozort. Kazdy z pracovnikl skoly, ktery otevira budovu
cizim ptichozim, je povinen zjistit diivod jejich navstévy.

V prostorach skoly plati zakaz koufeni, pozivani alkoholu, pouZzivani vlastnich elektrickych
spotiebicl. V budové lze pouzivat pouze evidované elektrické spotiebice zakoupené skolou.

Neni povoleno ponechéavat penize v hotovosti a osobni cenné véci volné ve stolech a skiinich
ve tfidach, sborovne i v kabinetech.

Satny s odlozenymi svrsky zakli jsou uzamceny. Uzamceni vSech Saten kontroluje v 8 a

prabézne behem vyuky Skolnik. V Satndch neponechévaji Zaci penize a cenné veci.

Po posledni vyucovaci hodin¢ dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici predava zaky,
kteti jsou ptihlaSeni do skolni druziny, vychovatelim Skolni druziny.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni ptedpisy. Pokud zjisti zdvady a nedostatky, které ohrozuji zdravi a bezpecnost
osob nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku $kody.
Sleduji zdravotni stav zakll a v piipad¢ nahlého onemocnéni zdka informuji bez zbyte¢nych
pratahil vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak mtze byt odeslan k 1ékafskému
vySetfeni ¢i oSetfeni pouze v doprovodu dospélé osoby. Pfi trazu poskytnou zakovi nebo jiné
osobé prvni pomoc, zajisti osetfeni Zaka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni
zaznam do knihy urazt, ptipadné vyplni predepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznamut
zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédel prvni.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany Zaka

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly a $kolni druziny ¢i jinych osob
zakem je vyzadovana uhrada od rodi¢a zaka, ktery poSkozeni zpusobil. Pii zavazng&jsi Skodé
nebo nemoznosti vyfesit nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, piipadné

organim socialni péce.

Z4ci jsou povinni hlasit kazdou $kodu na majetku §koly a podle svych moznosti jsou povinni
témto Skoddm ptedchazet nebo jim zabranit. V pfipad€, Ze jsou sveédky tmyslného nic¢eni
majetku, jsou povinni tuto skute¢nost nahlésit nékterému ze zaméstnanci Skoly (mohou
k tomu vyuzit i schranku dtvery).

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému vychovateli, ptipadné vedeni Skoly. Zaci dbaji na
dostatecné zabezpeceni svych véci.

Do skoly nosi Zaci pouze véci potiebné k zajmovému vzdélavani, cenné véci do Skoly
zbytecné nenosi. Bryle a naramkové hodinky odkladaji z bezpecnostnich divodi na pokyn
vychovatele na misto, které je k tomu urcené.

Zameéstnanci $koly maji povinnost dbat na uéinnost technickych a jinych prostiedki
chranicich bezpe¢nost budovy.

Zameéstnanci $koly maji povinnost informovat zaméstnavatele o vzniku mimoradnych
opatteni.
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V. Dokumentace

Ve druziné se vede tato dokumentace:

1. pisemné piihlasky zakt; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl ucastnika o

rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny,

2. Vramci elektronického systému Bellhop vede tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné
prehledy vychovné vzdélavaci prace, veetne absence zaka a tiidni kniha ranni druziny
celoroc¢ni plan ¢innosti,

4. wvnitini fad $kolni druziny, provozni fad, bezpecnost ve skolni druzing,
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VI. Zavéreéna ustanoveni:

Smeérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2026

Tento fad je zvefejnén vyveésenim ve Skolni druzin€ a na strankach skoly

Zameéstnanci $koly projednali tento fad na pedagogické radé dne 27. 8. 2026

Zaci §kolni druziny byli s timto fadem sezndmeni vychovateli béhem prvnich dni zacatku nového
Skolniho roku. Toto sezndmeni je zaznamenano v tiidnich knihach.

V Pardubicich dne 1. 9. 2026

Mgr. Martin Fiala
reditel Skoly



